PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILUZ
Estado do Parana
CNPJ n° 76.404.136/0001-29

» DECRETO N° 2.622 DE 24 DE OUTUBRO DE 2024.

Aprova o Regulamento do Processo
Administrativo Fiscal.

PAULO ARMANDO DA SILVA ALVES, Prefeito do
Municipio de Mariluz, Estado do Parand, no wuso de suas
atribuig¢des legais,

DECRETA
CAPITULO I
DISPOSIC@ES PRELIMINARES
Art. 1°, Este regulamento dispde sobre as medidas de

fiscalizagdo, a formalizacdo do crédito tributédrio, o processo
administrativo fiscal decorrente de notificacdo de lancgamento
e auto de infracdo, o processo de consulta e demais processos
administrativos fiscais, relativos a tributos administrados
pela Secretaria Municipal de Financas.

CAPITULO II

MEDIDAS DE FISCALIZAGAO E FORMALIZAGAO DO CREDITO TRIBUTARIO
SEGAO I

MEDIDAS DE FISCALIZAGAO

Art. 2°. A fiscalizagdo dos tributos municipais compete aos
Fiscais de Tributos, da Divisdo de Cadastros, Tributacdo e
Fiscalizacdo, da Secretaria Municipal de Finangas que, no
exercicio de suas funcdes, devem obrigatoriamente exibir ao
sujeito passivo sua identificag¢do funcional e a ordem emanada
de autoridade competente para a realizacdo de procedimento
fiscal ou diligéncia.

Art. 3°. A fiscalizagdo tem inicio com o primeiro ato de
oficio, praticado pelo Fiscal de Tributos, tendente a apuracao
de obrigacdo tributdria ou infragdo, cientificado o sujeito
passivo.
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§ 1°. O sujeito passivo serd cientificado por um dos seguintes

I - pessoalmente, ao préprio sujeito passivo, a seu
representante, mandatdrio ou preposto;

II - por via postal, com aviso de recebimento, a ser datado,
firmado e devolvido pelo destinatédrio ou pessoa de seu
domicilio;

ITT -  por meio eletrébébnico, conforme estabelecido pela
Secretaria Municipal de Financas;

IV - por edital, publicado no Didrio Oficial da Cidade, quando
improficuo qualquer dos meios previstos nos incisos
anteriores.

§ 2°. Os meios de intimacdo previstos nos incisos I, II e III
do § 1° deste artigo ndo estdo sujeitos a ordem de
preferéncia.

§ 3°. O inicio da fiscalizagdo exclui a espontaneidade do
sujeito passivo e, independentemente de intimacdo, a dos
demais envolvidos nas infracdes verificadas.

§ 4°. O recolhimento do tributo apés o inicio da fiscalizacéao
sera aproveitado para os fins de quitacdo total ou parcial do
crédito tributdrio, sem prejuizo das penalidades e demais
acréscimos cabiveis.

Art. 4°. Ficam os contribuintes dos tributos municipais, bem
como os responsaveils tributdrios, obrigados a franquear acesso
dos Fiscais de Tributos a quaisquer impressos, documentos,
papéis, livros, declaracgdes de dados, programas e arquivos
magnéticos ou eletrdnicos, armazenados por qualquer meio, de
natureza contabil ou fiscal.

Art. 5°. Podem os Fiscais de Tributos examinar quaisquer
impressos, documentos, papéis, livros, declaracdes de dados,
programas e arquivos magnéticos ou eletrbdnicos, armazenados
por qualquer meio, relativos aos servigos contratados pelos
tomadores ou intermedidrios de servicos estabelecidos no
Municipio de Mariluz-PR.

Pardgrafo dunico. Sujeitam-se ao disposto no “caput” deste
artigo os tomadores ou intermedidrios de servigos que, embora
nao estabelecidos neste Municipio, contratem com os
contribuintes do Imposto devido no Municipio de Mariluz-PR.

Art. 6°. Sendo insatisfatdérios os meios normais de
fiscalizagcdo, a Administragdo Tributdria podera exigir a
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adogdo de instrumentos ou documentos especiais necessarios a
perfeita apuracdo do tributo devido.

Art. 12 . Podem ser apreendidos no estabelecimento dos
contribuintes, responsaveis tributarios, tomadores ou
intermedidrios de servicos, com a finalidade de comprovar
infragdo a legislacdo tributaria:

I - documentos, papéis, livros, declaragdes de dados,
programas e arquivos magnéticos ou eletrdnicos, armazenados
por qualquer meio, de natureza contdbil ou fiscal;

IT - equipamentos emissores de cupom fiscal - maquinas
registradoras (ECF) que ndo atendam aos requisitos da
legislagdo tributaria;

ITITI - equipamentos utilizados no recinto de atendimento ao
publico, que possibilitem o registro ou o processamento de
dados relativos a prestagdo de servicos, sem autorizacdo ou
que ndo satisfagam os requisitos desta.

§ 1°. Havendo suspeita, indicio ou prova fundada de que o0s
bens ou coisas descritos nos incisos I, II e III deste artigo
se encontram em local ao qual a Fiscalizacdo Tributaria
Municipal ndo tenha livre acesso, devem ser promovidas buscas
e apreensdes judiciais, sem prejuizo das medidas necessarias
para evitar sua remocdo sem anuéncia da Administracdo
Tributéaria.

§ 2°. Da apreensdo administrativa deve ser lavrado termo, na
forma do artigo 11 deste regulamento, com a indicacdo dos
dispositivos da legislagdo em que se fundamenta, contendo
descricdo dos bens ou coisas apreendidas, a indicacdo do lugar
onde ficar&o depositados e do nome do depositdrio, se for o
caso, a descricdo clara e precisa do fato, além dos demais
elementos pertinentes ao ato.

Art. 8°. Quando os bens descritos no inciso I do artigo 7°
deste regulamento necessitarem ficar retidos, a autoridade
fiscal pode determinar, a pedido do interessado, que deles se
extraia, total ou parcialmente, cépia auténtica, retendo os
originais.

Paragrafo unico. A devolugdo dos bens apreendidos poderd ser
feita quando, a critério da Administracdoc Tributdria, néo
houver inconveniente para a comprovacdo da infracdo, deles
extraindo, se caso, cobpia auténtica e lavrando o respectivo
termo.
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Art. 9°. A denlncia espontdnea do extravio ou inutilizacdo de
livros e documentos fiscais somente elidird a penalidade
aplicavel quando, sem prejuizo da observancia do disposto no §
3° do artigo 3° deste regulamento e das demais prescricgdes
legais e regulamentares, for instruida com a prova da
publicagdo do anuncio da ocorréncia, bem como com declaracéo
dos tributos devidos no periodo abrangido pelos 1livros e
documentos extraviados ou inutilizados.

Paragrafo unico. Poderd a Administracdo Tributéria exigir a
apresentacdo de documentos hédbeis & perfeita identificacdo dos
servigcos prestados ou tomados, dos respectivos prestadores ou
tomadores, bem como das circunstdncias de tempo e lugar da
prestacdo ou da utilizacgdo de servicos de terceiros.

Art. 10. Os Fiscais de Tributos quando, no exercicio de suas
fungdes, comparecerem ao estabelecimento do sujeito passivo,
do tomador ou do intermedidrio do servico, lavraréo,
obrigatoriamente, termos circunstanciados de inicio e de
conclusdo do procedimento fiscal ou da diligéncia, nos quais
consignardo o periodo fiscalizado, bem como as datas inicial e
final da execucdo dos trabalhos, a relacdo dos 1livros e
documentos exibidos, as conclusdes a que chegarem, e tudo o
mais que for de interesse para a fiscalizacdo.

Art. 11. Os termos decorrentes de atividade fiscalizatéria
serdo lavrados, sempre que possivel, em livro fiscal.

Paragrafo dunico. Na falta de 1livros, serd lavrado termo
avulso, sendo 1 (uma) via entregue ao sujeito passivo, ficando
a outra em poder da fiscalizagdo, para ser anexada ao
processo.

Art. 12. As medidas de fiscalizagdo e o lancamento poderdo ser
revistos, a qualquer momento, respeitado o disposto no
paragrafo tunico do artigo 149 da Lei Federal n°® 5.172, de 25
de outubro de 1966 (Cédigo Tributdrio Nacional).

Art. 14. A Administracédo Tributdria ndo executard procedimento
fiscal quando os custos claramente superem a expectativa do
correspondente beneficio tributdrio, na forma estabelecida por
ato do Secretario Municipal de Financas.

SEGAO II
COMUNICAGAO DE CRIME CONTRA A ORDEM TRIBUTARIA

Art. 15. Os Fiscais de Tributos, quando da apuracdo de
obrigagdo tributédria ou infragdo, sempre que constatarem
situagdo que, em tese, possa configurar, também, crime contra
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a ordem tributaria definido no artigo 1° ou 2° da Lei Federal
n® 8.137, de 27 de dezembro de 1990, apdés a adocdo das
providéncias previstas na legislacido especifica disciplinadora
do tributo, inclusive com a lavratura de autos de infracdo, se
for o caso, deverdo proceder a respectiva comunicacdo a chefia
imediata, em expediente apartado e instruido,
obrigatoriamente, com todos os documentos apreendidos.

§ 1°. A comunicagdo serd feita por meio do formulario
Procedimento de Verificagdo de Provas e Indicios de Ilicitos
contra a Ordem Tributédria, em 2 (duas) vias, que terdo a
seguinte destinacdio:

I - a 1% (primeira) via serd encaminhada pela chefia imediata
diretamente a Procuradoria Geral do Municipio, de acordo com o
disposto no artigo 16 deste regulamento;

IT - a 2° (segunda) via serda anexada ao processo de
fiscalizacao.

§ 2°. A 1® (primeira) via do formuldrio serad instruida com:

I = originais dos documentos probatdérios a seguir
especificados ou, quando isso for impossivel, cépias
autenticadas pelo funciondrio que as juntou ao expediente:

a) Auto de Infracgdo e Intimacdo;
b) demonstrativo do débito fiscal;
c) Auto de Apreensdo de Bens, quando for o caso;

d) documentos fiscais ou outros documentos que tenham por
finalidade comprovar a irregularidade atribuida ao
contribuinte;

e) contrato social ou estatuto e respectivas alteracdes do
quadro societédrio, relativos aos 5 (cinco) anos anteriores a
data da infracao;

II - qualificacdo contendo indicacdo de nome, endereco,
numeros da cédula de identidade e da inscricdo no Cadastro de
Pessoa Fisica do Ministério da Fazenda, das pessoas fisicas
que possam:

a) ter participado do provavel delito;

b) testemunhar sobre os fatos que deram causa a representacdo.
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Art. 16. A comunicagdo de que trata o § 1° do artigo 15 deste
regulamento, somente serd encaminhada ao Departamento Fiscal,
quando:

I - apdés a constituicdo do crédito tributdrio, ndo for este
pago integralmente nem apresentada impugnacédo;

IT - apdés o julgamento de primeira instdncia administrativa,
mantida a exigéncia fiscal, total ou parcialmente, ndo for
pago integralmente o crédito tributdrio nem apresentado o
recurso cabivel;

ITI - apds o julgamento de segunda instdncia administrativa,
mantida a exigéncia fiscal, total ou parcialmente, nao for
pago integralmente o crédito tributéario.

Paragrafo unico. Para os demais crimes contra a ordem
tributéaria, a comunicacédo sera imediata, sob pena de
responsabilidade funcional e criminal.

Art. 17. Quando insuficiente a instrucdo probatdéria, a chefia
imediata, por iniciativa prépria ou de seus superiores
hierarquicos, ou o Departamento Fiscal, caso j& lhe tenha sido
encaminhada a comunicagdo a que se refere o § 1° do artigo 15
deste regulamento, determinard as providéncias necessarias
para o saneamento do processo, fixando prazo compativel para
seu atendimento.

Art. 18. A Procuradoria Geral do Municipio, ao receber a
comunicagdo de que trata o § 1° do artigo 15 deste
regulamento, devera, uma vez constatada a existéncia de
indicios de materialidade e autoria dos crimes contra a ordem
tributdria ou de outros crimes auténomos, formalizar a
"notitia criminis" ao Ministério Publico.

Art. 19. No caso de pagamento efetuado pelo interessado,
eénquanto o processo estiver na Secretaria Municipal de
Finangas, nédo se aplica o disposto no inciso I do § 1° do
artigo 15 deste regulamento, sendo os documentos arquivados na
mencionada Secretaria.

Art. 20. Os processos administrativo-fiscais de que trata esta
segao serdo identificados com tarja vermelha na capa.

Art. 21. Os Titulares da Secretaria Municipal de Financas
poderdo expedir as instrugdes necessdrias a fiel execucdo
desta secdo, bem como adotar outras medidas cabiveis para
atingir os seus objetivos.

SEGAO III
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FORMALIZAGAO DO CREDITO TRIBUTARIO

Art. 22. A exigéncia de crédito tributdrio serd formalizada em
declaracdo tributdria, notificacdo de langcamento ou auto de
infracdo, de acordo com a legislacdo de cada tributo.

SUBSEGAO I
DECLARAGAO TRIBUTARIA

Art. 23. O sujeito passivo do Imposto, bem como os tomadores
ou intermediadrios de servicos estabelecidos no Municipio de
Mariluz-PR, ficam sujeitos & apresentacdo de quaisquer
declarac¢des de dados, inclusive por meio magnético ou
eletrdénico.

Art. 24. Os créditos tributadrios constituidos pelo sujeito
passivo por meio de declaracdo, ndo pagos ou pagos a menor,
serdo enviados para inscricdo em divida ativa do Municipio com
os acréscimos legais devidos, no prazo de 180 (cento e
oitenta) dias contado a partir do encerramento do exercicio
civil a que se refere o crédito.

Paragrafo unico. N&o se aplica o disposto no “caput” deste
artigo as declarag¢des ndo efetuadas mediante o uso de senha
web ou certificado digital.

Art. 25. O Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS
ndo pago ou pago a menor, relativo as NFS-e emitidas, sera
enviado para inscricdo em divida ativa do Municipio com os
acréscimos legais devidos, no prazo de 180 (cento e oitenta)
dias contado a partir do encerramento do exercicio civil a que
se refere o crédito.

Paragrafo tunico. Ndo se aplica o disposto no “caput” deste
artigo quando e} recolhimento do Imposto for de
responsabilidade do tomador de servicos.

Art. 26. A Administragdo Tributdria, encontrando créditos
relativos a tributo constituido na forma dos artigos 24 e 25
deste regulamento, poderd efetuar cobranca amigavel do wvalor
apurado na declaracgdo, previamente a inscricdo em divida ativa
do Municipio.

SUBSEGAO II
NOTIFICAGAO DE LANGAMENTO

Art. 27. A notificagdo de lancamento sera expedida pela
unidade competente e conterd, obrigatoriamente:
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I - o nome do sujeito passivo e respectivo domicilio
tributério;
ITI - a identificac&o do imével a que se refere o lancamento,

se for o caso;

ITI - o valor do crédito tributdrio e, em sendo o caso, oOs
elementos de cdlculo do tributo;

IV - a disposigé&o legal relativa ao crédito tributario;

V - a indicagdo das infra¢des e penalidades, bem como os seus
valores;
VI - o prazo para recolhimento do crédito tributario ou

impugnac¢do do lancamento;
VII - a assinatura da autoridade administrativa competente.

§ 1°. Prescinde da assinatura da autoridade administrativa a
notificacdo de lancamento emitida por processo automatizado ou
eletrdénico.

§ 2°. Considera-se regularmente notificado o sujeito passivo
do langamento a que se refere o "caput" deste artigo, com a
entrega da notificacgdo, pessoalmente, por meio eletrénico ou
pelo correio, no local do imdbvel, no caso de tributo
imobilidrio, ou no local declarado pelo sujeito passivo e
constante dos cadastros fiscais, observada a legislacéo
especifica de cada tributo.

§ 3°. A autoridade administrativa poderd recusar o domicilio
eleito pelo sujeito passivo, quando impossibilite ou dificulte
a arrecadagdo ou a fiscalizacdo do tributo.

§ 4°. Considera-se pessoal a notificacdo efetuada ao sujeito
passivo, a seus familiares, prepostos ou empregados.

§ 5°. Quando a notificacdo for enviada pelo correio, sem aviso
de recebimento, deverd ser precedida de divulgacdo, a cargo do
Executivo, na imprensa oficial e, no minimo, em 1 (um) jornal
de grande circulacdo no Municipio, das datas de entrega das
notificagdes nas agéncias postais, das datas de vencimento dos
tributos e do prazo para comunicagdo pelo sujeito passivo do
ndo-recebimento da notificagdo, para os fins do disposto no §
7° deste artigo.

§ 6°. Para todos os efeitos de direito, no caso do § 5° deste
artigo e respeitadas as suas disposicdes, presume-se feita a
notificagdo do langamento e regularmente constituido o crédito
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tributario correspondente, 5 (cinco) dias apds a entrega das
notificagdes nas agéncias postais.

§ 7°. A presuncdo referida no § 6° deste artigo é relativa e
podera ser elidida pela comunicacdo do ndo-recebimento da
notificagdo, protocolada pelo sujeito passivo perante a
Administracdo Municipal, no prazo a que se refere o § 5° deste
artigo.

§ 8°. Na impossibilidade de entrega da notificacdo na forma
prevista neste artigo ou no caso de recusa de seu recebimento,
a notificacdo do langamento far-se-& por edital, na forma do
artigo 30 deste regulamento.

§ 9°. Na hipétese de lancamento de oficio do Imposto Sobre
Servigos de Qualquer Natureza - ISS devido pelo regime de
estimativa ou cujo célculo obedega a regimes especiais
concedidos pela Secretaria Municipal de Financas, ndo se
aplica o disposto nos §§ 5° ao 7° deste artigo.

SUBSEGAO III
AUTO DE INFRACAO

Art. 28. O auto de infragdo serd lavrado pelo Fiscal de
Tributos e deverd conter:

I - o local, data e hora da lavratura;

IT - o relatdério circunstanciado dos fatos que embasaram a
autuacgdao;

ITT - o nome e endereco do autuado, identificacdoc do imével,

se for o caso, ou indicagdo do numero de inscricdo cadastral,
se houver;

IV - a descricdo do fato que constitui a infracéo;

V - a indicagdo expressa da disposicdo legal infringida e da
penalidade aplicavel;

VI - a determinagdo da exigéncia e intimag¢do ao autuado para
cumpri-la ou impugné-la, no prazo de 30 (trinta) dias;

VII - a assinatura do autuante, indicag¢do de seu cargo ou
funcdo e registro funcional; ou certificacdo eletrénica,
conforme estabelecido pela Secretaria Municipal de Financas;

VIII - a ciéncia do autuado ou de seu representante legal,
mandatario ou preposto por uma das formas previstas no artigo
29 deste regulamento.
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Pardgrafo unico. A  assinatura do autuado ou de seu
representante legal, mandatario ou preposto, ou certificacdo
eletrdnica, ndo constitui formalidade essencial a validade do
auto de infragdo e n&o implicard confissdo, nem sua falta ou
recusa acarretara nulidade do auto ou agravamento da infracéo.

Art. 29. O autuado serd intimado da lavratura do auto de
infragdo por um dos seguintes meios:

I - pessoalmente, mediante entrega de cdépia do auto de
infragdo ao préprio autuado, a seu representante, mandatario
ou preposto, contra assinatura-recibo datada no original ou
mencdo da circunstancia de que houve impossibilidade ou recusa
de assinatura;

IT - por via postal, acompanhada de cépia do auto de infracéo,
com aviso de recebimento, a ser datado, firmado e devolvido
pelo destinatdrio ou pessoa de seu domicilio;

ITT - por meio eletrbnico, conforme estabelecido pela
Secretaria Municipal de Financas;

IV - por edital publicado no Didrio Oficial da Cidade, na
forma do artigo 30 deste regulamento, quando improficuo
qualquer dos meios previstos nos incisos I, II e III, deste
artigo.

§ 1°. Os meios de intimacdo previstos nos incisos I, II e III
deste artigo ndo estdo sujeitos a ordem de preferéncia.

§ 2°. Quando o volume de emissdo ou a caracteristica dos autos
de infracdo Justificar, a autoridade administrativa podera
determinar a intimagcdo da lavratura de auto de infragdo por
edital publicado no Didrio Oficial da Cidade, sem a
precedéncia da intimagdo prevista na forma dos incisos I, II
ou III, deste artigo.

SEGAO IV
EDITAL DE NOTIFICAGAO
Art. 30. O edital de notificagdo ou intimacdo devera conter:

I - o nome do sujeito passivo, identificacdo do imével, se for
O caso, ou indicagdo do numero de inscricdo cadastral, se
houver;

IT - o valor do tributo e da multa exigidos, o periodo a que
se referem, as disposicdes legais relativas a sua incidéncia e
O prazo para pagamento, apresentagdo de impugnagdo ou pedido
de parcelamento.
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INCORREGCOES E OMISSOES DA NOTIFICACAO DE LANCAMENTO E DO AUTO
DE INFRACAO

Art. 31. As incorrecdes, omissdes ou inexatiddes da
notificagdo de lancamento e do auto de infracdo ndao os tornam
nulos quando deles constem = elementos suficientes para
determinacdo do crédito tributério, caracterizacdo da infracéo
e identificacdo do autuado.

Art. 32. Os erros existentes na notificacdo de lancamento e no
auto de infracdo poderdo ser corrigidos pela unidade
responsavel pelo langamento ou pelo autuante, com anuéncia de
seu superior imediato, enquanto ndo apresentada impugnacéado e
ndao inscrito o crédito em divida ativa, cientificando o
sujeito passivo e devolvendo-lhe o prazo para apresentacao da
impugnagéo, pagamento do débito fiscal com desconto previsto
em lei ou parcelamento administrativo.

Paragrafo Unico. Apresentada a impugnacdo ou inscrito o
crédito em divida ativa, as correcdes possiveis somente
poderdo ser efetuadas pelo 6érgdo de julgamento ou por
determinacdo deste.

Art. 33. Estando o processo em fase de julgamento, os erros de
fato ou de direito serdo corrigidos pelo érgdo de julgamento,
de oficio ou em razdo de impugnag¢do ou recurso, ndo sendo
causa de decretacdo de nulidade.

§ 1°. Nos casos de erros corrigidos de oficio, o sujeito
passivo sera cientificado, devolvendo-lhe o prazo para
apresentacdo da impugnagdo, pagamento do débito fiscal com
desconto previsto em lei ou parcelamento administrativo.

§ 2°. O 6rgdo de julgamento mandarad suprir as irregularidades
existentes, quando ndo puder efetuar a correcgdo de oficio.

§ 3°. Quando, em exames posteriores e diligéncias, realizados
no curso do processo, forem verificadas incorrecdes, omissdes
ou inexatiddes que resultem agravamento da exigéncia inicial,
sera lavrado auto de infracdo ou emitida notificacdo de
lancamento complementar, devolvendo ao sujeito passivo o prazo
para impugnacgdo da matéria agravada.

Art. 34. Nenhum auto de infracdo serd retificado ou cancelado
sem despacho da autoridade administrativa.

Paragrafo uUnico. O arquivamento do auto de infragdo sera
providenciado pela unidade competente, conforme dispuser a
Secretaria Municipal de Financas.
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SEGAO VI
PRERROGATIVAS DO FISCAL DE TRIBUTOS

Art. 38. O titular de cargo de Fiscal de Tributos da Divisao
de Cadastros, Tributacdo e Fiscalizacdo, no exercicio de suas
fungdes, tera livre acesso a qualquer 6érgdo ou entidade
publica ou empresa estatal, estabelecimento empresarial, de
prestagdo de servigos, comercial, industrial, imobiliario,
agropecuario e instituig¢des financeiras para vistoriar iméveis

ou examinar arquivos e equipamentos, eletrénicos ou ndo,
documentos, livros, papéis, bancos de dados, com efeitos
comerciais ou fiscais, e outros elementos que Jjulgue

necessarios ao desenvolvimento da agdo fiscal ou ao desempenho
de suas atribuicgdes, podendo fazer sua apreensio.

§ 1°. O Fiscal de Tributos, dentro das suas A4reas de
competéncia e circunscricdo, terd precedéncia sobre os demais
setores da Administracao.

§ 2°. Para desconsiderar ato ou negécio juridico simulado que
visem a reduzir o valor do tributo, a evitar ou postergar seu
pagamento ou a ocultar os verdadeiros aspectos do fato gerador
ou a real natureza dos elementos constitutivos da obrigacédo
tributéaria, dever-se-4 levar em conta, entre outras, a
ocorréncia de:

I - falta de propdsito negocial; ou
IT - abuso de forma.

§ 3°. Considera-se indicativo de falta de propésito negocial a
opgado pela forma mais complexa ou mais onerosa, para os
envolvidos, entre duas ou mais formas para a pratica de
determinado ato.

§ 4°. Para o efeito do disposto no inciso II do § 2° deste
artigo, considera-se abuso de forma a pratica de ato ou
negécio Jjuridico indireto que produza o mesmo resultado
econdmico do ato ou negdécio juridico dissimulado.

Art. 39. Sem prejuizo dos direitos que a lei assegura aos
servidores em geral, sdo prerrogativas do titular de cargo de
Fiscal de Tributos, no exercicio de suas funcdes:

I - requisitar auxilio de forga publica para o desempenho de
suas fung¢des, nos termos do artigo 200 da Lei Federal n°
5.172, de 25 de outubro de ]

1966;

IT - permanecer em locails restritos ou estabelecimentos e
livre acesso a quaisquer vias publicas ou particulares.
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CAPITULO III

PROCESSO ADMINISTRATIVO FISCAL
SEGCAO I

NORMAS GERAIS DO PROCESSO
SUBSEGAO I

ATOS E TERMOS PROCESSUAIS

Art. 40. Os atos e termos processuals conterd3o somente o
indispensavel a sua finalidade, sem espaco em branco e sem
entrelinhas, rasuras ou emendas ndo-ressalvadas.

Paragrafo unico. Atendidos os requisitos de seguranca e
autenticidade, a Secretaria Municipal de Financas poderé
disciplinar a pratica dos atos e termos processuais mediante
utilizacdo de meios eletrdénicos.

Art. 41. Os processos administrativos em que figure como parte
ou interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos terdo prioridade na tramitacdo de todos os
atos e diligéncias em qualquer insténcia.

§ 1°. O interessado na obtengdo desse beneficio, juntando
prova de sua idade, devera requeré-1lo a autoridade
administrativa competente para decidir o feito, que
determinard as providéncias a serem cumpridas.

§ 2°. Concedida a prioridade, esta ndo cessard com a morte do
beneficiado, estendendo-se em favor do cénjuge supérstite, do
companheiro ou da companheira, com unido estavel, com idade
igual ou superior a 60 (sessenta) anos.

SUBSEGCAO II
PRAZOS

Art. 42. Os prazos fixados neste regulamento serdo continuos,
excluindo-se, na sua contagem, o dia de inicio e incluindo-se
o de vencimento.

Paragrafo unico. Os prazos sé se iniciam ou vencem em dia de
expediente normal na repartigdo em que corra © processo ou
deva ser praticado o ato.

Art. 42-A. Os prazos para apresentacdo de impugnacdo de auto
de infracdo e de notificagdo de langamento e para interposicédo
de recursos, previstos neste regulamento, ficam suspensos nos
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dias compreendidos entre 20 (vinte) de dezembro e 10 (dez) de
janeiro, inclusive, recomegando a correr pelo que lhes sobejar
a partir do primeiro dia Util seguinte.

SUBSEGAO III
VISTA DO PROCESSO

Art. 43. A unidade competente da Secretaria Municipal de
Finangas dard vista do auto de infracdo ou do processo fiscal
ao contribuinte interessado, a seu representante legalmente
habilitado, mandatdrio ou preposto, munido do respectivo
instrumento comprobatério de legitimidade, na reparticao
fiscal em que se encontre.

§ 1°. A vista, que independe de pedido escrito, sera aberta
por termo lavrado nos autos, subscrito pelo servidor
competente e pelo interessado ou representante habilitado.

§ 2°. O contribuinte poderd ter acesso ao despacho e sua
fundamentacdo, por meio eletrdnico, conforme estabelecido pela
Secretaria Municipal de Financas.

SUBSEGAO IV
IMPEDIMENTOS

Art. 44. E vedado o exercicio da fung¢do de julgamento, em
qualquer instéancia, devendo a autoridade julgadora declarar-se
impedida de oficio ou a requerimento, relativamente ao
processo em que tenha:

I - atuado no exercicio da fiscalizacdo direta do tributo ou
como Representante Fiscal;

IT - atuado na qualidade de mandatdrio ou perito;

IIT - interesse econémico ou financeiro, por si, por seu
cdnjuge ou por parente consanguineo ou afim, em linha reta ou
na colateral até o terceiro grau;

IV - wvinculo, como sdécio ou empregado, com a sociedade de
advogados, contabilistas ou economistas, ou de empresa de
assessoria fiscal ou tributdria, a que esteja vinculado o
mandatario constituido por quem figure como parte no processo.

§ 1°. A parte interessada deverd arguir o impedimento, em
peticdo devidamente fundamentada e instruida, na primeira
oportunidade em que lhe couber falar nos autos.
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§ 2°. O incidente serd decidido preliminarmente, ouvindo-se o
arguido, se necesséario.

§ 3°. A autoridade julgadora poderd declarar-se impedida por
motivo de foro intimo.

SUBSEGAO V
PROVAS

Art. 45. A prova documental deverad ser apresentada na
impugnac¢do, a menos que:

I - fique demonstrada a impossibilidade de sua apresentacao
oportuna por motivo de forca maior;

IT - refira-se a fato ou a direito superveniente;

ITTI - destine-se a contrapor fatos ou razdes posteriormente
trazidas aos autos.

Art. 46. A juntada de documentos apds a impugnacdo deverd ser
requerida a autoridade julgadora, mediante peticdo em que se
demonstre, fundamentadamente, a ocorréncia de uma das
condic¢des previstas nos incisos do artigo 45 deste
regulamento.

Art. 47. Caso ja tenha sido proferida a decisdo, os documentos
apresentados permanecerdo nos autos para, se for interposto
recurso, serem apreciados pela autoridade julgadora de segunda
insténcia.

Art. 48. Os documentos que instruem o processo poderdo ser
restituidos, em qualquer fase, a requerimento do interessado,
desde que a medida ndo prejudique a instrucdo e deles fique
cépia autenticada no processo.

Art. 49. Os o6rgdos julgadores determinardo, de oficio ou a
requerimento do impugnante, a realizagdo de diligéncias que
entenderem necesséarias, fixando prazo para tal, indeferindo as
que considerarem prescindiveis, impraticédveis ou
protelatérias.

Paragrafo uUnico. As diligéncias serdo efetuadas pelo Fiscal de
Tributos, observadas as respectivas competéncias.

SUBSEGAO VI

DECISOES
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Art. 50. A fundamentacdo e a publicidade sdo requisitos
essenciais do despacho decisério.

§ 1°. A fundamentagdo do despacho somente seré dispensada
quando a decisdo reportar-se a pareceres ou informacdes
contidas nos autos, acolhendo-as de forma expressa.

S 2% 0 despacho e sua fundamentacéao poderéo ser
disponibilizados por meio eletrénico, conforme estabelecido
pela Secretaria Municipal de Financas.

Art. 51. Encerram definitivamente a instdncia administrativa:
I - o lancamento ndo impugnado no prazo regulamentar;

IT - as decisGes de 1% insté&ncia passadas em 3julgado,
observado o disposto no artigo 64 deste regulamento;

IIT - a decisdo que puser fim ao processo fiscal, nos termos
do artigo 59 deste regulamento.

Paragrafo Unico. Encerrada a instancia administrativa, o
credito tributdrio serad inscrito na divida ativa do Municipio.

Art. 52. Considera-se intimado o) sujeito passivo,
alternativamente:

I - com a publicagdo do extrato da decisdo no Didrio Oficial
da Cidade;

II - com o recebimento de cépia da decisdo, por via postal com

aviso de recebimento, a ser datado, firmado e devolvido pelo
destinatario ou pessoa de seu domicilio;

ITI - pessoalmente, mediante entrega de cbépia da decisdo ao
sujeito passivo, a seu representante legal, mandatdrio ou
preposto, contra assinatura datada no expediente em que foi
prolatada a deciséao;

IV - por meio eletrbnico, conforme estabelecido pela
Secretaria Municipal de Financas.

SEGAO II

DISPOSICOES COMUNS DO PROCEDIMENTO DE PRIMEIRA E SEGUNDA
INSTANCIAS

Art. 53. A preparagdo do processo compete as unidades do 6érgdo
encarregado pela administracéo do tributo, na forma
estabelecida por ato do Secretdrio Municipal de Financas.
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Art. 54. As impugnacdes e recursos tempestivamente interpostos
suspendem a exigibilidade do crédito tributério. '

§ 1°. Nao serdo conhecidos as impugna¢des ou recursos
interpostos fora dos prazos estabelecidos neste regulamento,
podendo qualquer autoridade julgadora denegar e} seu
seguimento.

§ 2°. N&o cabe qualquer recurso do despacho denegatério de
seguimento de impugnacéo ou recurso interpostos
intempestivamente, ressalvado um Gnico pedido de
reconsideracgdo, no prazo de 15 (quinze) dias, contado da data
da intimagdo da decisdo, dirigido & mesma autoridade julgadora
€ que verse exclusivamente sobre auséncia ou inexisténcia de
intimagdo ou contagem de prazo.

Art. 55. Os processos remetidos para apreciacdo da autoridade
julgadora deverdo ser qualificados, tendo prioridade no
julgamento aqueles de maior valor e em que estiverem presentes
indicios de crime contra a ordem tributéaria.

Art. 56. O sujeito passivo poderd fazer cessar, no todo ou em
parte, a aplicacdo dos acréscimos de mora e de atualizacéao
monetaria, desde que efetue o depdsito administrativo da
importédncia questionada.

§ 1°. Na hipdtese de depdsito parcial, os acréscimos incidirio
sobre as parcelas ndo depositadas.

§ 2°. As quantias depositadas serdo corrigidas monetariamente,
de acordo com os indices oficiais adotados para atualizacéao
dos débitos fiscais.

§ 3°. A atualizagdo monetdria cessard no més da regular
intimacdo do interessado para receber a importéncia a ser
devolvida.

§ 4°. Providos a impugnacdo ou O recurso e apds o encerramento
da insténcia administrativa, a quantia depositada seréa
devolvida ao contribuinte.

§ 5°. Ndo sendo providos a impugnacdo ou o recurso, a quantia
depositada converter-se-& em receita, apds o encerramento da
instancia administrativa, exigindo-se eventuais parcelas néo
depositadas.

Art. 57. O sujeito passivo poderd efetuar o recolhimento
parcial da obrigagdo tributdria, quando lancada por meio de
notificagdo de lancamento ou de auto de infragdo, enquanto nédo
inscrito o crédito na divida ativa, conforme estabelecido pela
Secretaria Municipal de Financas.
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Paragrafo tuUnico. Caso o sujeito passivo efetue o recolhimento
parcial do tributo na forma do “caput” deste artigo, fara jus
ao desconto legal proporcional da multa em cada fase do
processo, acompanhado do pagamento proporcional da respectiva
multa moratdéria e demais acréscimos legais.

Art. 58. Na instrucdo das impugna¢des e recursos, a intimacéo
dos interessados serd feita pela autoridade competente, quando
necessarios esclarecimentos, complementacdo, correcdo de dados
ou cumprimento de qualquer ato essencial ao processo.

§ 1°. A intimagdo serd feita pelos meios previstos no artigo
52 deste regulamento.

§ 2°. Nao atendida a intimacdo, o processo serd julgado no
estado em que se encontrar.

Art. 59. A propositura, pelo sujeito passivo, de qualquer acédo
ou medida judicial relativa aos fatos ou aos atos
administrativos de exigéncia do crédito tributdrio importa
renincia ao poder de recorrer na esfera administrativa e
desisténcia do recurso acaso interposto.

SEGAO III
PROCEDIMENTO DE PRIMEIRA INSTANCIA

Art. 60. O Julgamento do processo em primeira instancia
compete a unidades da Secretaria Municipal de Financas, na
forma estabelecida por ato do Secretdrio Municipal de
Financas.

Art. 61. O contribuinte poderd impugnar a exigéncia fiscal,
independentemente do prévio depdsito, mediante peticéo
escrita, instruida com os documentos comprobatdérios
necessdrios, no prazo de:

I - tratando-se de crédito constituido por auto de infracédo,
30 (trinta) dias, contado da intimacdo do auto;

IT - tratando-se de crédito constituido por notificacdo de
lancamento, 90 (noventa) dias, contado da data de vencimento
normal da 1® (primeira) prestacdo, ou da parcela unica.

§ 1°. A peticgdo de que trata o “caput” podera:

I - contemplar a totalidade dos autos de infracdo lavrados ou
das notificagdes de lancamento, desde que se refiram a:
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a) idéntico sujeito passivo e procedimento de fiscalizacdo, se
relativos ao Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza -
ISS;

b) idéntico tributo e numero de inscricdo no cadastro
imobilidrio municipal;

c) unidades condominiais integrantes do mesmo condominio
edilicio;
II - ser feita por meio eletrénico, conforme estabelecido

pela Secretaria Municipal de Financas.

§ 2°. A peticdo, no caso de que trata o inciso I do § 1° deste
artigo, deve identificar de forma expressa os autos de
infragdo ou as notificacdes que pretende impugnar, observados
O0s demais requisitos do artigo 62 deste regulamento, sob pena
de a exigéncia ser considerada néo impugnada.

§ 3°. As impugnacdes apresentadas de modo individualizado, por
auto de infragdo ou notificacdo de lancamento, deverdo ser
reunidas de modo a constituir uma Unica Unidade de Julgamento
para fins de andlise e decisdo, observado o disposto no inciso
I do § 1° deste artigo.

§ 4°. A petigdo a que se refere o “caput” deste artigo devera
ser assinada pelo contribuinte, representante legal ou
procurador e instruida com o documento comprobatdério de
legitimidade do signatario.

§ 5° O Diretor da Divisdo responsavel pelo julgamento das
impugnacdes poderd definir outros critérios além daqueles
previstos nas alineas “a” a “c” do inciso I do § 1° deste
artigo.

Art. 61-A. O contribuinte podera, no prazo de 30 (trinta)
dias, contados da intimacdo, impugnar decisdes relativas aos
processos administrativos fiscais de:

I - reconhecimento de imunidade tributéria;
IT - concessdo de isencdao;
IIT - enquadramento e desenquadramento como sociedade de

r profissionais;

IV - indeferimento da opg¢do pelo Simples Nacional, da exclusao
de oficio do Simples Nacional e do desenquadramento de oficio
do regime de que trata o artigo 18-A da Lei Complementar
Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006.
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Art. 62. A impugnacdo da exigéncia fiscal ou das decisdes dos
processos administrativos fiscais de que trata o artigo 61-A
deste regulamento instaura a fase litigiosa do procedimento e
mencionara:

I - a autoridade julgadora a quem é dirigida;

IT - a qualificagdo do impugnante e o numero de inscricdo no
cadastro fiscal do Municipioc, se houver;

IIT - a identificagdo das notificacdes de langamento, dos
autos de infracdo, dos termos de apreensdo ou das decisdes dos
processos administrativos fiscais de que trata o artigo 61-A
deste regulamento;

IV - a perfeita identificagdo do imével a que se refere o
langamento impugnado, se for o caso;

V. - os motivos de fato e de direito em que se fundamenta, os
pontos de discorddncia e as razdes e provas que possuir;

VI - as diligéncias que o impugnante pretenda sejam efetuadas,
desde que justificada a sua necessidade;

VII - o objetivo visado, formulado de modo claro e preciso.

Art. 63. A autoridade julgadora proferiréa despacho conjunto
para cada Unidade de Julgamento, resolvendo todas as questdes
arguidas pelo contribuinte em relacdo a cada uma das
exigéncias fiscais ou das decisdes administrativas impugnadas,
declarando a procedéncia ou a improcedéncia da impugnacéao.

Paragrafo dUnico. Para os fins do disposto neste artigo,
considera-se decisdo conjunta aquela exarada em uma Gnica peca
processual, relativa a todas as exigéncias fiscais ou decisdes
administrativas impugnadas reunidas na mesma Unidade de
Julgamento.

Art. 64. A decisdo <contrdria a Fazenda Municipal estaré
sujeita a um Unico reexame necessdrio, com efeito suspensivo,
quando o débito fiscal for reduzido ou cancelado, em montante
igual ou superior ao estabelecido por ato do Secretdrio
Municipal de Financas.

§ 1° O reexame necessdrio serd apreciado pelo Conselho
Municipal de Tributos, na forma em que dispuser o seu
Regimento Interno.

S 2.9 O Chefe da Representacéio Fiscal seréa intimado
pessoalmente da decisdo objeto do reexame necessario.
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§ 3° A Representagdo Fiscal se manifestard sobre a decisiao
objeto do reexame necessdrio no prazo de 30 (trinta) dias,
contados da intimacdo prevista no § 2° deste artigo, apdés o
que, com ou sem manifestagdo, serd o contribuinte intimado a
apresentar contrarrazdes no prazo de 30 (trinta) dias,
contados de sua intimacdo.

§ 4° Da decisdo do reexame necessadrio caberd recurso de
revisdo, nos termos do artigo 73, e pedido de reforma, nos
termos do artigo 74, ambos deste regulamento.

§ 5° Ressalvado o disposto no § 4° deste artigo, a decisido do
reexame necessario encerra definitivamente a insténcia
administrativa.

§ 6° O reexame necessario e o recurso ordinadrio da mesma
decisdo serdo julgados em conjunto.

SEGAO 1V

PROCEDIMENTO DE SEGUNDA INSTANCIA
SUBSEGAO I

DISPOSIGOES GERAIS

Art. 65. Ao Conselho Municipal de Tributos poderdo ser
interpostos os seguintes recursos:

I - ordinario;
II - de revisdo.

Art. 66. O recurso serd apresentado ao 6rgdo que proferir a
decisdo contestada, por meio de peticdo escrita, onde se
mencionara:

I - a autoridade julgadora a quem é dirigido;

IT - o nome, qualificacdo do recorrente e numero do
expediente;

ITI - a identificacdo das notificacdes de lancamento, dos
autos de infracdo, dos termos de apreensdo ou, na hipbétese do
artigo 61-A deste regulamento, das decisdes dos processos
administrativos fiscais;

IV - a perfeita identificacdo do imbével a que se refere o
lancamento impugnado, se for o caso;

V. - os motivos de fato e de direito em que se fundamenta, os
pontos de discorddncia e as razdes e provas que possuir;
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VI - as diligéncias que o recorrente pretenda sejam efetuadas,
desde que indeferidas em primeira instancia e justificada a
sua necessidade;

VII - o objetivo visado, formulado de modo claro e preciso.
§ 1°. A petigdo de que trata o "caput" poderéa:

I - contemplar a totalidade dos autos de infracdo lavrados ou
das notificag¢des de lancamento, desde que se refiram a:

a) idéntico sujeito passivo e procedimento de fiscalizacao, se
relativos ao Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza -
ISSQON;

b) idéntico tributo e nUmero de inscri¢do no cadastro
imobilidrio fiscal (SQL);

c) unidades condominiais integrantes do mesmo condominio
edilicio;

d) outros critérios definidos pelo Presidente do Conselho;

II - ser feita por meio eletrdnico, conforme estabelecido pela
Secretaria Municipal de Financas.

§ 2°. A peticdo, no caso de que trata o inciso I do § 1° deste
artigo, deve identificar de forma expressa os autos de
infragdo ou as notificac&es que pretende recorrer, observados
os demais requisitos do “caput” deste artigo, sob pena de a
exigéncia ser considerada ndo recorrida.

§ 3°. Os recursos apresentados de modo individualizado, por
auto de infracdo ou notificacdo de lancamento, deverdo ser
reunidos de modo a constituir uma Unica Unidade de Julgamento
para fins de andlise e decisdo, observado os disposto no
inciso I do § 1° deste artigo.

§ 4°. A peticdo a que se refere o “caput” deste artigo deveré
ser assinada pelo contribuinte, representante legal ou
procurador e instruida com:

I - o documento comprobatério de legitimidade do signatario;
IT - a cépia da decisdo recorrida ou da comunicacdo de
despacho.

Art. 67. O prazo para interposicdo de recursos sera de 30
(trinta) dias, contado da data da intimacdo da decisio
recorrida, exceto no caso do recurso de revisao, cujo prazo
serd de 15 (quinze) dias.
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Art. 68. Os recursos serdo distribuidos conforme dispuser o
Regimento Interno do Conselho Municipal de Tributos, que
podera prever agrupamento por lotes, apds 0 que serdo
submetidos & Representacdo Fiscal.

SUBSEGAO II
RECURSO ORDINARIO

Art. 69. Cabe recurso ordinadrio da decisdo final proferida em
primeira instédncia, interposto pelo sujeito passivo.

§ 1°. O recurso ordindrio, que poderad impugnar, no todo ou em
parte, a decisdo recorrida, implicard apreciacdo e julgamento
de todas as questdes suscitadas no expediente, ainda que a
decisdo de primeira insténcia ndo as tenha julgado por
inteiro.

§ 2°. As questdes de fato, ndo alegadas em primeira instéancia,
poderao ser suscitadas no recurso ordinario, se o recorrente
provar que deixou de fazé-lo por algum dos motivos previstos
nos incisos do artigo 45 deste regulamento.

§ 3°. O recurso ordindrio serd apreciado pelas Céamaras
Julgadoras, observado o disposto no Regimento Interno do
Conselho Municipal de Tributos.

§ 4°. Sendo o recurso intempestivo, a autoridade recorrida o
indeferira de plano.

§ 5°. Sendo o recurso tempestivo, a autoridade recorrida
encaminhara os autos do processo ao Conselho Municipal de
Tributos, prestando as informacdes que entender necessdrias.

Art. 70. O relator, sempre que julgar conveniente, poderéa
solicitar, dos 6rgdos da Administracao Municipal e dos
contribuintes, as providéncias, diligéncias e informacdes
necessarias ao esclarecimento da questdo, na forma
estabelecida no Regimento Interno do Conselho Municipal de
Tributos.

Paragrafo uUnico. As repartigdes municipais deverao atender,
com a maxima presteza, os pedidos de informagdes que lhes
forem formulados.

Art. 71. Instruido o processo, terd o relator o prazo de 15
(quinze) dias para a apresentacdo do relatdério e voto.

Art. 72. Exarado o relatério e voto, o recurso devera ser
apresentado a Camara para julgamento, na forma do Regimento
Interno do Conselho Municipal de Tributos.
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§ 1°. As sessdes do Conselho Municipal de Tributos poderdo ser
assistidas pelos interessados.

§ 2°. Nenhum julgamento se fard sem a presenca do relator.

§ 3°. A decisdo contraria a Fazenda Municipal deverad ser
objeto de intimacdo pessoal do Chefe da Representacdo Fiscal e
estard sujeita a pedido de reforma, com efeito suspensivo, nos
termos do artigo 74 deste regulamento.

SUBSEGCAO III
RECURSO DE REVISAO

Art. 73. Cabe recurso de revisido da decisdo proferida pela
Camara Julgadora que der a legislacgdo tributdria interpretacéo
divergente da que lhe haja dado outra Camara Julgadora ou as
Camaras Reunidas.

§ 1°. O recurso de que trata este artigo, dirigido ao
Presidente do Conselho Municipal de Tributos, deverd conter
indicagcdo da decisdo paradigmatica, bem como demonstracio

precisa da divergéncia.

§ 2°. Para as matérias que forem julgadas pela primeira vez
pelo Conselho Municipal de Tributos, poderd ser indicada como
paradigma decisdo anteriormente proferida em ultima instancia
administrativa relativa a crédito tributdrio constituido por
auto de infracdo ou por notificacdo de lancamento.

§ 3°. Na auséncia da indicagdo a que se referem os §§ 1° e 2°
deste artigo ou quando ndo ocorrer a divergéncia alegada ou,
ainda, quando se tratar de recurso intempestivo, o pedido sera
liminarmente rejeitado pelo Presidente do Conselho Municipal
de Tributos.

§ 4°. O recurso, restrito a matéria da divergéncia, ¢é
admissivel uma unica vez.

§ 5°. O recurso de revisdo poderd ser interposto pelo sujeito
passivo ou pelo Representante Fiscal.

§ 6° Admitido o recurso, o sujeito passivo ou o Representante
Fiscal, conforme o caso, terd o prazo de 15 (quinze) dias,
contado da respectiva intimacéo, para apresentar
contrarrazdes.

§ 7°. O recurso de revisdo serd apreciado pelas Camaras
Reunidas.
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§ 8°. Ndo poderd servir de paradigma a decisdo de Camara
Julgadora que tenha sido reformada pelas Camaras Reunidas.

§ 9° O Chefe da Representacdo Fiscal devera solicitar
autorizagdo ao Secretario Municipal de Finangas para a n&o
interposigdo de recurso de revisdo com fundamento em decisdes
definitivas de mérito, proferidas pelo Supremo Tribunal
Federal em matéria constitucional ou pelo Superior Tribunal de
Justica em matéria infraconstitucional, em consonancia com a
sistematica prevista nos artigos 543-B e 543-C do Cdédigo de
Processo Civil.

SUBSEGAO IV
PEDIDO DE REFORMA DE DECISAO

Art. 74. Cabe pedido de reforma da decisdo contraria a Fazenda
Municipal, proferida em recurso ordindrio e em reexame
necessdrio, que:

I - afastar a aplicacdo da legislacdo tributaria por
inconstitucionalidade ou ilegalidade; ou

IT - adotar interpretacdo da legislacdo tributdria divergente
da adotada pela jurisprudéncia firmada nos tribunais
judiciarios.

§ 1° 0O pedido de reforma deverd ser formulado pelo
Representante Fiscal, no prazo de 15 (quinze) dias, contado da
data da sessao de julgamento que proferiu a deciséao
reformanda, e dirigido ao Presidente do Conselho Municipal de
Tributos.

§ 2° Formulado o pedido de reforma, o Presidente do Conselho
Municipal de Tributos determinara a intimagdo do sujeito
passivo para que se manifeste no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 3°. Findo esse prazo, com ou sem a manifestagdo do sujeito
passivo, o processo serd distribuido na forma estabelecida no
Regimento Interno do Conselho Municipal de Tributos e
apreciado pelas Camaras Reunidas.

§ 4°. O extrato da decisdo da Camara Julgadora somente sera
publicado pela Secretaria Municipal de Financas ap6s decorrido
O prazo previsto no § 1° deste artigo e desde que ndao tenha
sido interposto pedido de reforma da decisio.

§ 5°. Decorrido o prazo previsto no § 1° deste artigo sem que
tenha havido a interposig¢do do pedido de reforma da decisdo, a
Secretaria Municipal de Financas intimara as partes para
eventual interposicdo de recurso de revisao.
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§ ©6° O Chefe da Representacdo Fiscal deverd solicitar
autorizacao ao Secretéario Municipal de Financas e
Desenvolvimento Econdémico para a néo interposigdo de pedido de
reforma com fundamento em decisdes definitivas de mérito,
proferidas pelo Supremo Tribunal Federal em matéria
constitucional ou pelo Superior Tribunal de Justica em matéria
infraconstitucional, em consondncia com a sistematica prevista
nos artigos 543-B e 543-C do Cédigo de Processo Civil.

§ 7° Para efeitos do § 1° deste artigo, considera-se sessio
de julgamento que proferiu a decisido reformada aquela em que
foi subscrito e juntado aos autos o voto vencedor.

SUBSEGAO V - Sumula

Art. 74-A. Por proposta do Presidente do Conselho Municipal de
Tributos, acolhida pelas Camaras Reunidas em deliberacéao
tomada por votos de, no minimo, 2/3 (dois tercos) do numero
total de Conselheiros que as integram, a jurisprudéncia
firmada pelo Conselho Municipal de Tributos sera objeto de
sumula, que terd cardter vinculante para todos os érgdos da
Administragdo Tributéria, observado o disposto nos §§ 3°, 4° e
5° deste artigo.

§ 1° A proposta de sumula serd redigida por Conselheiro
designado pelo Presidente do Conselho Municipal de Tributos e
devera ser instruida com, no minimo, 10 (dez) decisdes
emanadas de Camaras Julgadoras diversas ou de Camaras Reunidas
no mesmo sentido sobre a matéria a ser sumulada.

§ 2° O Presidente do Conselho Municipal de Tributos também
poderd propor sumula, de cardter vinculante para todos os
érgdos da Administragdo Tributdria, decorrente de decisdes
definitivas de mérito, proferidas pelo Supremo Tribunal
Federal em matéria constitucional ou pelo Superior Tribunal de
Justica em matéria infraconstitucional, em consonadncia com a
sistemética prevista nos artigos 543-B e 543-C do Cédigo de
Processo Civil, nao se aplicando a essa proposta o)
procedimento estabelecido no “caput” e no § 1° deste artigo,
observado o disposto nos §§ 3°, 4° e 5° deste artigo.

§ 3° As propostas de sumula serdo encaminhadas pelo Presidente
do Conselho Municipal de Tributos ao Subsecretario da Receita
Municipal, ao Secretdrio Municipal dos Negbcios Juridicos e ao
Procurador Geral do Municipio, para conhecimento e
manifestacdo, ficando a critério do Secretario Municipal de
Financas e Desenvolvimento Econdémico sua aprovagdo e posterior
encaminhamento para publicacdo no Didrio Oficial da Cidade.
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$§ 4° A vinculagdo da Administracdo Tributaria dar-se-& a
partir da publicagcdo da sumula aprovada pelo Secretéario
Municipal de Finangas no Didrio Oficial da Cidade.

§ 5° A revisdo, a alteracdo e o cancelamento da sumula
observardo o procedimento de origem da respectiva sumula, bem
como as disposigdes contidas nos §§ 3°, 4° e 5° deste artigo.

cAPiTULO IV
CONSULTA

Art. 75. O sujeito passivo da obrigacdo tributdria, bem como
as entidades representativas de categorias econémicas ou
profissionais, poderdo formular consulta sobre dispositivos da
legislacdo tributéria, aplicédveis a fato determinado.

Art. 76. A consulta deverd ser apresentada por escrito a
unidade competente da Secretaria Municipal de Financas, onde
se mencionaré:

I - a autoridade a quem é dirigida;

IT - a qualificag¢do do consulente e o numero de inscricdo no
cadastro fiscal do Municipio, se houver;

IIT - a descricdo exata do fato objeto da consulta;
IV - a(s) questdo(des) formulada(s) de forma clara e precisa.

Paragrafo unico. A unidade competente para anilise do pedido
podera, a seu critério, solicitar outros documentos ou
esclarecimentos que Jjulgar necessarios, fixando prazo para
tal.

Art. 77. A consulta ndo suspende o prazo para recolhimento do
tributo, antes ou depois de sua apresentacdo, nem o prazo para
© cumprimento de obrigacdes acessdrias a que esteja sujeito o
consulente.

Art. 78. A consulta serd arquivada de plano, quando:
I - ndo cumprir os requisitos deste regulamento;

IT - formulada por quem houver sido intimado a cumprir
obrigagédo relativa ao fato objeto da consulta;

IIT - formulada depois de iniciado o procedimento fiscal
contra o consulente;
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IV - o fato Jja& houver sido objeto de decisio anterior,
proferida em consulta ou litigio em que tenha sido parte o
consulente;

V - o fato estiver definido ou declarado em disposigdo literal
de lei ou disciplinado em ato normativo, publicado antes de
Sua apresentacao;

VI - ndo descrever, completa e exatamente, a hipétese a que se
referir ou ndo contiver os elementos necessarios a sua
solucdo, salvo se a inexatiddo ou omissdo for escusavel, a
critério da autoridade consultada.

§ 1°. Compete a autoridade consultada declarar a ineficacia da
consulta.

§ 2°. 0 ndo atendimento da solicitacao prevista no paragrafo
unico do artigo 76 deste regulamento configura a situacdo
prevista no inciso VI deste artigo.

Art. 79. A andlise da consulta e sua resposta serao realizadas
pela unidade competente da Secretaria Municipal de Financas.

Art. 80. Em caso de contradigdo, omissdo ou obscuridade da
resposta a consulta, cabe um Unico pedido de esclarecimento,
dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contado da data da
ciéncia.

§ 1°. O pedido de que trata este artigo, dirigido & autoridade
consultada, deverd conter indicacao precisa da contradicao,
omissdo ou obscuridade apontada.

§ 2°. Na auséncia da indicacdo a que se refere o § 1° deste
artigo ou quando ndo ocorrer contradicéo, omissdo ou
obscuridade, 0 pedido serd liminarmente rejeitado pela
autoridade consultada.

CAPITULO V
DEMAIS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS FISCAIS

Art. 8l. O processo administrativo fiscal n3o decorrente de
notificacdo de lancamento, auto de infragdo ou consulta,
relativo a tributos administrados pelas unidades da Secretaria
Municipal de Finangas, reger-se-& pelas normas contidas neste
Capitulo, aplicando-se subsidiariamente o disposto nos demais
Capitulos deste regulamento, que dispde sobre o processo
administrativo na Administracdo Publica Municipal, na auséncia
de legislacdo especifica.
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Pardgrafo unico. Compreendem-se no disposto neste artigo,
dentre outros, 0s processos relativos a pedidos de
reconhecimento de imunidade, concessdo de isencdo, pedidos de
parcelamento de débitos, pedidos de restituicdo de tributos ou
multas, denuncia espontédnea de débitos fiscais ndo declarados
na forma da legislagdo especifica, enquadramento em regimes
especiais, regimes de estimativa e o enquadramento e
desenquadramento como sociedade de profissionais.

Art. 82. O Jjulgamento do processo compete as unidades da
Secretaria Municipal de Financas, na forma estabelecida por
ato do Secretdrio Municipal de Financas.

Art. 83. Uma vez concluida a instrucio do processo
administrativo, a autoridade competente deverd decidir no
prazo de 30 (trinta) dias, permitida a prorrogacao devidamente
justificada.

Paradgrafo unico. As decisdes serdo motivadas, com indicacao
dos fatos e fundamentos juridicos.

Art. 84. Da publicacdo da decisao administrativa no Diario
Oficial da Cidade caberéa:

I - no prazo de 30 (trinta) dias, impugna¢do dirigida ao érgéo
competente para julgamento de primeira instancia, no caso dos
processos relativos ao reconhecimento de imunidade tributéria,
a concessdo de isencdo, ao enquadramento e desenquadramento
como sociedade de profissionais, bem como nos casos de
indeferimento da opcdo pelo Simples Nacional, de exclusdo de
oficio do Simples Nacional e de desenquadramento de oficio do
regime de que trata o artigo 18-A da Lei Complementar Federal
n® 123, de 2006, nos termos do artigo 61-A deste regulamento;

II - no prazo de 30 (trinta) dias, um Unico recurso a
autoridade imediatamente superior, nos casos nao abrangidos
pelo inciso I do “caput” deste artigo.

§ 1° Nos casos elencados no inciso I do “caput” deste artigo,
da decisdo da impugnacdo de primeira instancia cabera recurso
ao Conselho Municipal de Tributos, nos termos do artigo 65
deste regulamento.

§ 2° Nos casos referidos no inciso II do “caput” deste artigo,
a decisdo proferida em grau de recurso €, na hipdétese do
artigo 85 deste regulamento, a decisdo do Prefeito ou do
Secretario Municipal de Financas, encerram definitivamente a
instadncia administrativa.
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§ 3° Nenhum recurso terd efeito suspensivo, salvo se
expressamente previsto na legislacéao.

Art. 85. Serd permitida ao Prefeito e ao Secretario Municipal
de Finangas, em cardter excepcional e por motivos relevantes
devidamente justificados, a avocacio temporaria de competéncia
atribuida a 6rgdo ou autoridade hierarquicamente inferior.

Art. 86. A devolucdo dos tributos indevidamente pagos, ou
pagos a maior, sera feita pelo seu valor corrigido
monetariamente de acordo com os indices oficiais adotados para
atualizagdo dos débitos fiscais, até a regular intimacdo do
interessado para receber a importancia a ser devolvida.

Art. 87. Qualquer pessoa que tiver conhecimento de atos ou
fatos que considere infracdo a legislacdo tributaria poderéa
apresentar denuncia para resguardar interesses da Fazenda
Municipal.

§ 1°. A Administracdo Tributdria deverd manter sigilo quanto a
identificacdo do denunciante, quando assim solicitado e n&o
realizard quaisquer procedimentos fiscais e administrativos
quando a denuncia, noticia ou comunicacéao, isolada ou
cumulativamente:

I - for andnima;

II - ndo possibilitar a identificacdo com absoluta seguranca
do contribuinte supostamente infrator;

IIT - for genérica ou vaga em relagdo a infracdo supostamente
cometida;
IV - nado estiver acompanhada de indicios de autoria e

comprovagdo da pratica da infracédo;

V. - referir-se a operagdo de valor monetdrio indefinido ou
reduzido, assim conceituada aquela que resulte em supressdo de
imposto de valor estimado inferior ao estabelecido por ato do
Secretario Municipal de Financas.

§ 2°. Consideram-se anénimas, para todos os fins, aquelas
denuncias, noticias ou comunicagdes cujo autor ndo possa ser
localizado ou cuja identidade nao esteja devidamente
comprovada.

§ 3°. Para efeitos deste artigo, conservard a condicdo de
anénima a denuncia, noticia ou comunicacdo que contiver

inicialmente essa caracteristica, ainda que transmitida a
Secretaria Municipal de Finangas por outro &érgdo ou entidade
publico.
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§ 4°. A denuncia, noticia ou comunicacdo sobre suposta
infracdo a legislacdo tributéaria municipal, recebida pela
Secretaria Municipal de Financas, ser& remetida para a unidade
competente para andlise e adogdo das providéncias cabiveis.

S 5°. As denuncias, noticias ou comunicacdes referidas neste
artigo serdo arquivadas apoés despacho fundamentado da
autoridade competente.

§ 6°. Quando se tratar de dentincia, noticia ou comunicacdao
oriunda de érgdo oficial externo, em situagdo que demandar
resposta e observado o sigilo fiscal, sera expedido oficio com
noticia sintética sobre a procedéncia ou ndo da informacdo, se
apurada, ou de seu eventual arquivamento.

CAPITULO VI
DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 88. Aplica-se, no que couber, as disposi¢des deste
regulamento as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de
Tributos e Contribuicées - Simples Nacional, instituido
pela Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Art. 89. A Secretaria Municipal de Financas expedira as
instrucdes complementares necessarias a implementacdo do
disposto neste regulamento.

Art. 90. Este decreto entra em vigor na data da sua
publicacéo.

Edificio sede do Municipio de Mariluz, em 24 de outubro de
2024.
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